Zarzadzenie Nr 254/14
Wéjta Gminy Lomza

z dnia 18 wrzesnia 2014 roku r.

w sprawie zakresu, zasad i trybu opracowania materialéw planistycznych do projektu

budzetu na 2015 rok

Na podstawie art. 30 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2013 r.

poz. 594 z pézn.zm. oraz § 1 Uchwaty Nr 1/6/10 Rady Gminy Lomza z dnia 02 grudnia 2010 r.

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej i szczegétowosci materialow

informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, zarzadzam co nastepuje:

§1

Materialy planistyczne shuzace opracowaniu projektu budzetu na 2015 rok nalezy opracowac

zgodnie z :

)

2)

3)

4)
3)

zasadami ustalonymi w Uchwale Nr 1/6/10 Rady Gminy Lomza z dnia 02 grudnia 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej i szczegbétowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 885
z p6z. zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 poz. 1053),

obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy majacymi wpltyw na budzet Gminy,

ustawy z dnia 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz.U.z2014 r poz. 1115

6) wieloletnig prognoze finansowa gminy na lata 2014 -2020.

§2

. Projekty planéw finansowych powinny by¢ opracowane z uwzglgdnieniem nastg¢pujacych

wskaznikow:
a) wydatki na podstawie przewidywanego wykonania na 2014 rok ( bez
uwzglednienia realizowanych projektéw, remontéw, zakupu sprzetu)
b) minimalne wynagrodzenie — 1 750 zl,

¢) wynagrodzen nauczycieli — na podstawie aktualnych angazy, stawek




zaszeregowania obowiazujacych na 30 wrzesnia 2014 roku, za wyjatkiem
wynagrodzen dla nauczycieli obowigzujacych od 1 wrzesnia 2014 roku.

d) wynagrodzenia wedtug danych z wrzesnia, przy zalozeniu wzrostu o 2% oraz
nagréd o 1 %. ( $rodki na podwyzke wynagrodzen beda podlegaly uruchomieniu
pod warunkiem pelnej realizacji dochodow )

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy uwzgledniajac

w pierwszej kolejnosci zadania obligatoryjne, zlecone, kontynuowane oraz wynikajace
z zawartych uméw. Przy planowaniu wydatkébw  nalezy uwzgledni¢ — zawarte

porozumienia , umowy , programy roznego rodzaju.

3. Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych powinien zawierac:

1.

a) nazwe 1 lokalizacj¢ inwestycji,
b) termin realizacji inwestycji( rok rozpoczgcia i zakonczenia),
¢) warto$¢ zadania i dotychczas poniesione naklady,
d) $rodki niezbedne do zakonczenia inwestycji z podzialem na poszczegélne lata i Zrédia
finansowania inwestycji,
€) opis zaangazowania prac.
Wykaz zadan remontowych koniecznych do realizacji powinien zawierac:
a) nazwa zadania i termin realizacji,
b) uzasadnienie potrzeby wykonania remontu,
¢) szacunkowej warto$ci prac remontowych
Wszystkie pozycje wykazane w materialach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujacymi objasnieniami i doktadnym opisem.
§3
W zakresie dochodow przyjmuje sig:
1) stawki podatku od nieruchomosci oraz podatku od $rodkéw transportowych
przyjmuje si¢ obowigzujace w roku 2014 uchwalone przez Rad¢ Gminy Lomza.
2) stawki podatku lesnego stosujac urzedowo ogloszong ceng drewna,
3) podatek rolny obowigzujacy w roku 2014, ktéry zostanie skalkulowany po
ogloszeniu ceny urzedowej zyta stanowiacej podstawg naliczenia podatku rolnego
(1q),
4) udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych i innych podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe oraz oplat¢ skarbowa, nalezy planowac

na poziomie przewidywanego wykonania na 2014 r.,




5) udzial w podatku dochodowym od oséb fizycznych, oraz wysokos$¢ subwencji
przyja¢ na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,.

6) Planujac dochody z mienia komunalnego Gminy nalezy sporzadzi¢ dokladny
wykaz skladnikéw proponowanych do sprzedazy i ich wstgpng wyceng.

W kalkulacji dochodéw nalezy przewidzie¢ utrzymanie stosowanych ulg

i zwolnien podatkowych okreslonych w Uchwale Nr XXXV1/194/13 Rady Gminy

Lomza z dnia 28 grudnia 2013 roku. w sprawie zwolnien z podatku od

nieruchomosci.

7) dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania wlasne i zlecone
wprowadzi¢ do projektu po okresleniu ich wysokosci przez Wojewode
Podlaskiego i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego,

8) dochody z tytulu dofinansowania projektow realizowanych w ramach programéow
ze $rodkow zewngtrznych planuje si¢ na podstawie zlozonych wnioskéw oraz
zapisOw zawartych umow,

9) dochody z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholi nalezy skalkulowa¢
w oparciu o wydane i przewidywane do wydania zezwolenia,
a wydatki zaplanowa¢ do kwoty przewidywanych dochodéw, a takze
w oparciu o analiz¢ wykorzystania srodkéw roku biezacego.

2. W zakresie wydatkéw przyjmuje sig:

1) we wszystkich kalkulacjach wydatkéw nalezy zmierza¢é do ograniczania
wydatkéw biezacych, a potrzeby na niezbgdne wydatki zrewaloryzowaé o 1%
w stosunku do poniesionych kosztow za 3 kwartaty 2014 r.

2) Szkoly przygotujg plany finansowe z wykorzystaniem szczegélowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw orz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
(Dz. U.z2014 poz. 1115 z p6z. zm.)

Przy planowaniu wydatkéw szkoly, uwzglednig zatwierdzony arkusz organizacyjny
szkoly na rok szkolny 2014/2015.

3. Fundusz plac z podzialem na nauczycieli i pracownikow obstugi oblicza w oparciu

o stawki zaszeregowane na koniec pazdziernika.




W wyliczeniu funduszu plac uwzglednia odrgbne kalkulacje potrzeb, w tym na:

a) wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli

b) dodatki motywacyjne

¢) odprawy emerytalne, rentowe i jubileuszowe,

d) wazrost plac wynikajacy z planowanych awanséw nauczycieli,

e) dodatki za wychowawstwo na poziomie roku 2013,

f) odpis na fundusz zdrowotny w wysokosci 0,1% wynagrodzen
nauczycieli,

g) dodatek specjalny za warunki pracy oraz skutki jego podniesienia,

h) na nagrody dla nauczycieli,

i) kwote na doksztalcanie oraz wskaza potrzeby szkoleniowe nauczycieli,
kierunki i sposéb doksztalcania,

j) potrzeby zwigzane z zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.

Do obliczen funduszu socjalnego wykorzystaja kwotg bazowa dla nauczycieli przyjeta w
ustawie budzetowej panstwa a dla pracownikow obstugi zgodnie z przepisami

o zakltadowym funduszu socjalnym. W rozliczeniu planowanych wydatkoéw na
zakladowy fundusz socjalny przedstawia odrgbne kalkulowane odpisy dla nauczycieli,
dla pracownikow obstugi, emerytowanych nauczycieli i dla emerytowanych

pracownikoéw obshugi.

Do projektu planu finansowego (wg dzialow, rozdzialow klasyfikacji budzetowej) szkoly
dotacza kalkulacje pozostatych wydatkow i czgs¢ opisowa uzasadniajaca wielko$é
planowanych srodkéw w poszczegdlnych paragrafach i w odniesieniu do zakladanego
wykonania roku 2014 —( nie uwzglednia si¢ wydatkow takich jak zakup sprzetu, mebli,

wymiana pieca itp.).

3. Osrodek Pomocy Spolecznej dokona szczegélowej kalkulacji wydatkow

wykorzystujac odpowiednio wytyczne podane w § 1, 2 § 3.

Wynagrodzenia i pochodne wylicza w oparciu o regulaminowe zatrudnienie wg stanu na
30 pazdziernika br., ze szczegblowym opisem ewentualnych zmian organizacyjnych

i wyodrebnieniem réznic w planie spowodowanych zwigkszeniem wykonywanego




zakresu obowiazkéw, koniecznoscig wyplat odpraw rentowych, emerytalnych, nagréd

jubileuszowych, przewidywanymi zmianami organizacyjnymi do konca 2015 r.

Osrodek Pomocy Spolecznej uwzgledniajac wprowadzane zmiany w przepisach
i przydzielonych kompetencjach, dokona analizy potrzeb w zakresie ustug i $wiadczen
spolecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, $wiadczen rodzinnych, zaliczek
alimentacyjnych, dodatkéw mieszkaniowych, przewidzi takze S$rodki wlasne na
dozywienie, na poziomie nie nizszym niz w roku 2014 do programu ,,Pomoc panstwa

w zakresie dozywiania”.

3) Dla solectw wyodrebnia si¢ kwote 444 241,48 z (ostateczny termin zlozenia
wnioskow 30 wrzesnia 2014 roku)

4) Przewodniczacy Komisji  Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w uzgodnieniu z koordynatorem d /s. prowadzenia dokumentacji
Gminnej Komisji Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
przedstawi projekt Gminnego programu Profilaktyki dla Gminy na 2015 r. Projekt
powinien zawieraé wykaz zadan. Propozycje wydatkéw zawiera¢ powinny:
wielkos¢ dotacji, koszty wynagrodzen i pochodnych,

5) Gminna Biblioteka w Podgérzu oraz GOK w Pniewie przedstawia propozycje
planu finansowego uwzgledniajgc koszty utrzymania biblioteki i GOK-u, w tym
wydatki na wynagrodzenia i pochodne w ujgciu porownawczym do roku 2014

wraz z przewidywang dotacja z budzetu Gminy.

§4
Ustala si¢ nastgpujace wytyczne organizacyjne:

1. wszystkie referaty i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiedzialni za
realizacj¢ zadan Gminy przygotujg propozycje do planu budzetu uwzgledniajac
wytyczne zawarte w Zarzadzeniu w terminie do 15 pazdziernika 2014 roku.

2. koordynatorem prac planistycznych do projektu budzetu i Wieloletniej Prognozy
Finansowej czyni¢ Skarbnika Gminy.

3. wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Szkét, Instytucjom Kultury,
Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownikom urzedu gminy.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




