ZARZADZENIE NR 3/10
WOJTA GMINY LOMZA

z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢edu Gminy Lomza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
/Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz.
984; Nr 153, poz. 1271; Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717; Nr 162, poz. 1568; z
2004 r. Nr 102, poz. 1055; Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz.1441; Nr 175, poz. 1457;
z 2006 r. Nr 17, poz. 128; Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974/
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 153/05 Wéjta Gminy Lomza z dnia 19 wrzesnia 2005 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1) znajdujgca si¢ w § 8 tabela zawierajaca schemat organizacyjny Urzedu Gminy Lomza
otrzymuje brzmienie w wersji stanowigcej zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) § 9 otrzymuje brzmienie:

»§ 9. Limit zatrudnienia w Urzgdzie wynosi 29 etatow na stanowiskach urzedniczych
(tacznie ze stanowiskiem Wéjta) i 3 etaty na stanowiskach pomocniczych i obstugi”

3) § 10 otrzymuje brzmienie:

»§ 10. Komorki organizacyjne (referaty) i stanowiska pracy przy znakowaniu spraw postuguja
si¢ symbolami:
1. Referat Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska, ktérym kieruje Zastgpca Woijta
lub Kierownik, z nast¢pujacymi stanowiskami pracy, postuguje si¢ symbolem - RGO:

1) stanowisko ds. handlu i ustug,

2) stanowisko ds. drogownictwa i ochrony srodowiska,

3) stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji infrastrukturalnych

4) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestycji,

5) stanowisko ds. ochrony srodowiska, rolnictwa

6) dwuosobowe stanowisko ds. gospodarki gruntami i zagospodarowania przestrzennego.

7) stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych,

8) stanowisko ds. planowania przestrzennego,

9) stanowiska ds. gospodarki gruntami i budownictwa.
2. Referat Finansowy, ktérym kieruje Skarbnik Gminy, z nastepujacymi stanowiskami,
postuguje sie¢ symbolem - Fn:

1) stanowisko ds. obshugi rachunkowosci budzetowe;j,

2) dwuosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowej,

3) dwuosobowe stanowisko pracy ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych.

4) stanowisko ds. obstugi kasy i ksiggowania budzetu,

5) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;.
3. Stanowiska pracy podlegle Sekretarzowi Gminy, ktory postuguje si¢ symbolem SG:

1) stanowisko ds. informatyki - IF,
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2)
3)
4)
3)
6)
7
8)
9

stanowisko ds. obronnych — OC,

stanowisko ds. obstugi urzgdu i spraw p/pozarowych — OU,
stanowisko ds. obstugi rady gminy i kadr — RK,

stanowisko ds. ewidencji ludnosci — EL,

stanowisko ds. administracyjnych - RG

stanowisko pracy — informatyk — IF,

stanowisko pracy — sekretarka,

stanowisko pracy — sprzataczka,

10) stanowisko pracy — robotnik gospodarczy
4. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — USC ”

4) § 35 otrzymuje brzmienie:

»§ 35. Obywatele zglaszajacy si¢ w sprawach skarg i wnioskéw przyjmowani sg przez Woéjta
w kazdg $rodg, godzinach 7:45 — 16:30 oraz innych dniach pracy Urzedu Gminy Lomza w
miar¢ dysponowania wolnym czasem. Jezeli $roda jest dniem wolnym od pracy, przyjecia
interesantow odbywaja si¢ w kolejny powszedni dzien.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jacek Albin akowski
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Zalgeznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 3/10 Wojta Gminy

z dnia 31 grudnia 2010 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY LOMZA

i)

stanowiska pracy

2

stanowiska pracy

i)

stanowiska pracy

ds. informatyki

Kierownik Referatu

Skarbnik Gminy — Kierownik
Referatu

ds. obronnych

ds. drogownictwa
i ochrony srodowiska

ds. obshugi rachunkowosci
budzetowej

ds. obshugi urzedu i
spraw p/pozarowych

ds. gospodarki komunalne;j
1 inwestycji

ds. ksiggowosci podatkowej

ds. obstugi rady gminy
1 kadr

ds. drogownictwa i inwestycji
infrastrukturalnych

ds. ksiggowosci podatkowej

ds. .ewidencji ludnosci

ds. gospodarki gruntami
i planowania przestrzennego

ds. wymiaru zobowigzan
pienigznych

ds. administracyjnych

ds. gospodarki gruntami
i zagospodarowania

ds. wymiaru zobowigzan
pieni¢znych

przestrzennego
sekretarka ds. obstugi kasy i ksiggowania
ds. handlu i ushug budzetu
sprzgtaczka ds.  pozyskiwania  funduszy | |ds. ksiggowosci budzetowe;j
| zewnetrznych
'robotnik ds. ochrony srodowiska,
gospodarczy rolnictwa i pozyskiwania
B & srodkéw z funduszy  Unii
Europejskiej

ds. planowania przestrzennego

ds. gospodarki gruntami
i budownictwa
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