INFORMACJA
DODATKOWA

'Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwe jednostki

Urzqd Gminy LomZa

1.2

siedzibe jednostki

Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 Lomza

1.3

adres jednostki

Marii Skltodowskiej Curie 1A, 18-400 LomZa

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

PKD 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej

Obejmuije:

- dzialalnosé¢ ustawodawczqg i wykonawczq prowadzong przez naczelne i centralne
organy administracji panstwowej oraz terenowe organy administracji publicznej,

- zarzqdzanie i nadzor nad sprawami podatkowymi w zakresie:

- funkcjonowania systemu podatkowego,

- poboru clta/podatkow od produktow oraz prowadzenie dochodzen w sprawach o
naruszenie prawa podatkowego,

- dziatalnosci stuzb celnych,

- realizowanie budZetu panstwa oraz zarzgdzanie funduszami publicznymi i
zadluzeniem publicznym:

- zbieranie i gromadzenie srodkow pienieinych oraz kontrola w zakresie ich
dystrybuciji,

- dzialalnos¢ zwiqzang 7 ogolng (spoleczng) politykq dotyczqgcq badan naukowych i
prac rozwojowych oraz zarzgdzanie wigzanymi 7 nig funduszami,

- dzialalnos¢ zwiqgzang 7 ogolnopanstwowym planowaniem spoleczno-
gospodarczym,
- dziatalnos¢ stuzb statystycznych na roinych szczeblach administracji publicznej.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Rok budzetowy 2021

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

Sprawozdanie jednostkowe do jednostki nadrzednej

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji)




Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majqgtku likwidowanych jednostek [ub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnos¢, chyba, ze przepisy dotyczqgce likwidacji stanowiq inaczej.

Srodki trwale stanowigce wlasnosé¢ Skarbu Paristwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci.

W Urzedzie Gminy Lomza przyjeto metode liniowgq odpisow umorzeniowych -
amortyzacyjnych. Odpisow dokonuje sie jednorazowo za okres calego roku, lub na koniec
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy, zbycia, zniesienia ze stanu w wyniku zdarzenia
losowego, przekazania Srodka trwatego. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczqwszy
od miesigca nastgpujgcego po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzywania.

Na dzien bilansowy srodki trwale, z wyjgtkiem gruntow, ktorych sie nie umarza wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe Srodki trwale na koncie 01 1,,Srodki trwale”, to Srodki o wartosci
przekraczajgcej 10 000,00 zt za wyjgtkiem sprzetu komputerowego (komputer, monitor,
drukarka, skaner, rzutnik, ksero) o wartosci przekraczajgcej 500 zi. Jezeli sprzet
komputerowy zakupiony jest, jako zestaw to wszystkie elementy bez wzgledu na ceng|
zaliczamy do srodkow trwatych.

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,, Pozostate srodki trwate”, to srodki o wartosci
przekraczajgcej 500,00 zt do 10 000,00 zi wigcznie.

- pozostate srodki trwate niepodlegajgce ewidencji wartosciowej, to srodki o wartosci do
500,00 zt wigcznie.

inne informacje

- nie dotyczy -

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnoSci:

szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytuhu:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego

— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Wymagane dane szczegolowo przedstawia Zalgcznik nr 1

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami
Aktualna wartosé ksiggowa srodkow trwalych wynosi 107 026 662,03 z£. Wartosé

rynkowa nie jest znana.




1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrgbnie
dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

- nie dotyczy -

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu

- nie dotyczy -

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udzialéow oraz dluznych papieréw

warto§ciowych
Akcje Internetowego Rynku Rolnego — 1 000,00 zi. Nie posiadamy informacji o ilosci
akcji.

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem nalezno$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Wymagane dane szczegolowo przedstawia Zatgcznik nr 2

1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym
- nie dotyczy -

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:

) powyzej 1 roku do 3 lat

- nie dotyczy -

b) powyzej 3 do 5 lat

- nie dotyczy -
c) powyzej 5 lat
- nie dotyczy -

1.10. |kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowos$ci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z
podzialem na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

- nie dotyczy -

1.11. [taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen
- nie dotyczy -

1.12. ftaczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

- nie dotyczy -
1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen

migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywoOw a zobowigzaniem zaplaty za nie

- nie dotyczy -




1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Kwota tqczna gwarancji naleiytego wykonania umow wynosi 935 902,32 z#

1.15.  [kwote wyptaconych srodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze
Wymagane dane szczegotowo przedstawia Zalgcznik nr 3
1.16. [inne informacje
W zwigzku z pandemiq COVID-19 wydatkowano kwote 13 807,11 z#
2.
2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw
- nie dotyczy -
2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyty
koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Wymagane dane szczegotowo przedstawia Zalgcznik nr 4
2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychoddéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie
Wymagane dane szczegotowo przedstawia Zalgcznik nr 5
2.4. informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
- nie dotyczy -
2.5. inne informacje
- nie dotyczy -
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

- nie dotyczy -




Zalacznik nr 1

Pkt.11.1.1. Informacji dodatkowej

Gléwne skladniki aktywéw trwalych

‘Warto$¢ netto skladnikéw aktywow

Zwigkszenie warto$ci Zmniejszenie warto$ci Umorzenia
» Ogolem Ogolem ‘Wartos¢ - stan Zwickszenie Ui d
Nazwa grupy r jowej Wartos:: -stan ng zwigkszenie zmniejszenie | na koniec roku |ymorzenie- ¢ I
Lo aktywow poczatek roku ) . wartosci - wartosci brot umorzenia W stan na poczatek roku [stan na koniec roku
obrotowego - przemieszczenie aktualizacj ) Lo I ODrotowego  |stan na Kktualizacj Zmniejszenie | oni K
aktualizacja przychody - zbycie | likwidacja | inne*) ~ (aktualizacja, - oniec roku obrotowego obrotowego
(4+5+6) a (8+9+10+11) (3+7-12) : umorzenia
poczatek roku |amortyzacja za obrotowego (3-14) (13-17)
obrotowego rok obrotowy) (14+15-16)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
1 Wartosci niematerialne i prawne 61 852,06 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 61 852,06 42 720,28 6 262,91 0,00 48 983,19 19131,78 12.868,87
2 |$rodki trwale: 100 729 946,88 000 719849710 11399,13| 7209 896,23 0,00| 173845.27 20396035597 227,52| 97503314 106 964809.97| 33526100,97| 371234810 390 517,10| 36 847 931,97 67 327 230,81 70 116 878,00
Grupa0  |Grunty 9213127,30 0,00 458 983,20 0,00 458 983,20 0,00/ 4 200,00 0,00 0,00 4200,00 9667 910,50 0,00 0,00 0,00 0,00 9213 127,30 9667 910,50
Budynki i lokale oraz spotdzielcze
prawo do lokalu uzytkowego i
Grupal [spotdzieleze whasnosciowe prawo do 9 748 667,97 0,00 160 903,83 0,00 160 903,83 0,00 1164940 2586953 0,00 37518,93 9872052,87| 2749 621,98 239 751,66 18 709,68 2 970 663,96 7122 430,89 6901 388,91
lokalu mieszkalnego
Grupa 2 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej 78 391 473,32 0,00 6 488 566,39 0,00 6 488 566,39 0,00 0,00/ 90 000,00|585 828,39 675 828,39 84204 211,32| 27 937 693,67 3265 225,17 116 441,30| 31 086 477,54 50 453 779,65 53117 733,78
Grupy 3-6 |Kotly i maszyny energetyczne 1313 227,47 0,00 21948,16 11 399,13 33347,29 0,00/139 233,87 0,00 11399,13 150 633,00 1195941,76| 1171 444,59 51 967,88 150 633,00| 1072 779,47 141 782,88 123 162,29
Grupa 7 Srodki transportu 1154 655,60 0,00 19 780,50 0,00 19 780,50 0,00 0,00/ 85090,82 0,00 85 090,82 1089 345,28/ 1059 891,96 47 516,20 85090,82| 1022317,34 94 763,64 67 027,94
Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
Grupa 8 wyposazenie, gdzie indziej 908 795,22 0,00 48 315,02 0,00 48 315,02 0,00/ 18 762,00 3000,00 0,00 21762,00 935 348,24 607 448,77 107 887,19 19 642,30 695 693,66 301 346,45] 239 654,58
niesklasyfikowane
Razem| 100 791 798,94 0,00 7198 497,10 11399,13 7209 896,23 0,00{173 845,27| 203960,35|597 227,52 975033,14| 107 026 662,03 33 568 821,25 3718 611,01 390 517,10| 36 896 915,16 67 346 362,59 70129 746,87




Zalacznik nr 2

Pkt.11.1.7. Informacji dodatkowej

Stan odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku

obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. Grupa naleznoSci obrotowego obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia ?
1 2 3 4 6
Naleznosci ogélem, w tym: 58 766,55 7 921,00 0,00 66 687,55
2 | dochodzone na drodze sadowej 5 249,48 0,00 0,00 5 249,48
- | naleznos$¢ gtowna 5 043,00 0,00 0,00 5 043,00
- | odsetki 206,48 0,00 0,00 206,48

1)

2)

Jako zwigkszenia stanu odpiséw podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku obrotowego, zaliczone odpowiednio do pozostalych kosztoéw operacyjnych lub kosztow
finansowych - w zalezno$ci od rodzaju naleznosci, od ktorych dokonano odpiséw aktualizujgcych, albo podwyzszajace warto$¢ naleznosci - np. w przypadku
zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci).

Jako zmniejszenia podaje si¢ nalezno$ci odpisane w ci¢zar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji.




Zalacznik nr 3
Pkt.11.1.15. Informacji dodatkowej

Wyplacone §wiadczenia pracownicze

Kwota wyplaconych Srodkéw pieni¢znych
Lp. Wyszczegdlnienie
1 2 3
Swiadczenia pracownicze:
1 |nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 17 998,44
2 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy 505 256,74
3 | zakup ustug zdrowotnych 6 764,00
4 | odpis na ZFSS 79 877,26
5 | szkolenia pracownikoéw 20 942,27
6 | dodatkowe wynagrodzenie roczne 161 168,20
7 | nagrody jubileuszowe 58 950,50
8 | odprawy emerytalne 0,00
9 |ekwiwalent za urlop 7 451,90
858 409,31
Zalacznik nr 4

Pkt.11.2.2. Informacji dodatkowej

Srodki trwale w budowie

Koszty wytworzenia poniesione W | k g7ty wytworzenia poniesione w
ciggu poprzedniego okresu ciggu biezacego okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego
Lp. Wyszczegdlnienie w tym: w tym:
ogotem | roznice | ogotem | roznice
odsetki | kursowe odsetki | kursowe
2 3 4 5 6 7 8
budowa drég gminnych 3839985,69| 0,00 0,00 5741782,72| 0,00 0,00
urzadzenia wodociggowe i
2 kanalizacyjne 498 672,75| 0,00 0,00 707 722,26 | 0,00 0,00
3 | o$wietlenie drogowe 23094592 | 0,00 0,00 311343,37| 0,00 0,00
4 | inwestycje o$wiatowe 1727 053,59 0,00 0,00 1305 952,76 0,00 0,00
infrastruktura sportowa,
5 rekreacyjna i kulturalna 2140738,73 0,00 0,00 1 060,339,07 0,00 0,00
6 | bezpieczenstwo publiczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 | administracja 318 785,85| 0,00 0,00 95085,73| 0,00 0,00
8 | ochrona $rodowiska 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogolem 8756 182,53 | 0,00 0,00 922222591| 0,00 0,00

* obroty WN konta 080




Zalgcznik nr 5
Pkt.11.2.3. Informacji dodatkowej

Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartos$ci lub ktére wystapily incydentalnie

2021 r

Lp. Wyszczegoélnienie Poprzedni rok obrotowy Biezacy rok obrotowy

1 2 3 4

1 | Przychody, w tym: 1019 894,74 727 445,28
kara za nienalezyte wykonanie umowy 0,00 1 259,90
odszkodowanie za przejety grunt 924 540,70 714 315,59
odszkodowanie za uszkodzony sprzet 639,04 11 869,79
rz)zvnoérelirel?aiec ZO (;l;)lkla)c_e:ltrga sktadek ZUS w zwigzku z 94 715,00 0,00

2 | Koszty, w tym: 8 040,00 0,00
koszty postepowania sgdowego 8 040,00 0,00
zwrot nienaleznie otrzymanej subwencji ogolnej za 0,00 0,00




INFORMACJA
DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.
1.1 | nazwe jednostki
Zarzgd Ekonomiczny Szkol Gminy LomZa
1.2 | siedzibg¢ jednostki
ul. Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 Lomza
1.3 | adres jednostKi
ul. Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 LomZa
1.4 | podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
69.20.Z Dziatalnos¢ rachunkowo-ksiggowa, doradztwo podatkowe
Podklasa ta obejmuje:
— ksiegowanie wszelkiego rodzaju transakcji gospodarczych,
— sporzqdzanie sprawozdan i bilansow finansowych,
— kontrole i potwierdzanie poprawnosci sprawozdan i bilansow finansowych.
85.20.Z Szkoly podstawowe
Podklasa ta obejmuje:
— edukacje na poziomie podstawowym zapewniajgcq uczniom zdobycie umiejetnosci w
zakresie czytania, pisania i liczenia oraz podstawowych umiejetnosci
i wiedzy w zakresie takich przedmiotow, jak: jezyk polski, jezyk obcy nowozytny,
matematyka, historia i wiedza o spoteczenstwie, przyroda, plastyka, muzyka, technika,
informatyka i wychowanie fizyczne. Edukacja w zakresie szkoly podstawowej jest
obowigzkowa. Warunkiem koniecznym ukonczenia szkoly podstawowej jest przystgpienie
do zewnetrznego sprawdzianu przeprowadzanego w klasie ésmej
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Rok budzetowy 2021
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Sprawozdanie jednostkowe do jednostki nadrzednej
4, omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

pasywoOw (takze amortyzacji)




Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba, ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Srodki trwate stanowiace wtasno$é Skarbu Pafistwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

W jednostce przyjeto metode liniowa odpiséw umorzeniowych - amortyzacyjnych. Odpisow dokonuje
si¢ jednorazowo za okres catego roku, lub na koniec miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy, zbycia,
zniesienia ze stanu w wyniku zdarzenia losowego, przekazania $rodka trwatego. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje si¢ poczagwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka
trwalego w uzywanie. Na dzien bilansowy $rodki trwate, z wyjatkiem gruntow, ktdrych si¢ nie umarza
wycenia si¢ w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate powyzej 10 000,00 zt podlegaja ewidencji szczegdtowej na koncie 011 w rozbiciu na
poszczegblne grupy srodkow trwatych, ktdre umozliwiajg ustalenie wartosci sSrodkdéw trwatych w
obrebie danej grupy na poczatek roku obrotowego, jak roéwniez jego zwickszenia i zmniejszenia oraz
stan koncowy. Srodki trwate powyzej 10 000,00 zt s3 amortyzowane w czasie metoda liniowa wedtug
stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Pozostate $rodki trwate podlegajg ewidencji szczegdtowej na koncie 013, ktora umozliwia ustalenie
pozostatych srodkéw trwatych na poczatek okresu obrotowego, jak rowniez jego zwigkszenia i
zmniejszenia oraz stan koncowy. O zakwalifikowaniu do pozostatych srodkow trwalych decyduje
warto$¢ nieprzekraczajaca kwoty 10 000,00 zt i wigksza niz 100,00 zt oraz o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok. W szczegolnych przypadkach kierownik jednostki moze
zadecydowac o przyjeciu na stan pozostatych srodkéw trwatych o warto$ci ponizej 100,00 zt. Pozostale
srodki trwate ksiggowane sg bezposrednio w koszty pod datg zakupu a nastgpnie sa jednorazowo
umarzane.

Zbiory biblioteczne (ksiggozbiory) podlegaja ewidencji szczegdtowej na koncie 014, ktora umozliwia
ustalenie warto$ci na poczatek okresu obrotowego, jak rowniez jego zwigkszenia i zmniejszenia oraz
stan koficowy. Zbiory biblioteczne ksiggowane sa bezposrednio w koszty pod data zakupu a nastgpnie
jednorazowo umarzane.

'Wartosci niematerialne 1 prawne podlegaja ewidencji szczegotowej na koncie 020, ktora umozliwia
ustalenie wartosci na poczatek okresu obrotowego, jak rowniez jego zwigkszenia 1 zmniejszenia oraz
stan koncowy. Warto$ci niematerialne 1 prawne do kwoty 10 000,00 zt ksiggowane bezposrednio w
koszty pod datg zakupu a nast¢pnie s3 jednorazowo umarzane.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia i1 ksiggowane sg bezposrednio w koszty.

Za date zuzycia materiatOw uznaje si¢ dat¢ wydania ich do uzycia.

inne informacje

- nie dotyczy -

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoSci:




1.1. | szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji wartos$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a
dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytuldow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

Wymagane dane szczegotowo pokazano w zalgczniku nr 1
1.2. | aktualng wartos$¢ rynkowa Srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
Wymagane dane szczegotowo pokazano w zalgcezniku nr 1
1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
- nie dotyczy -
1.4. | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
- nie dotyczy -

1.5. | warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na

podstawie umow naimu. dzierzawyv i innvch umow. w tvm z tvtulu uméw leasingu
- nie dotyczy -

1.6. | liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz dtuznych

papieréw wartosciowych
- nie dotyczy -

1.7. | dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

- nie dotyczy -

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,

wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
- nie dotyczy -

1.9. | podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umow3 lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) | powyzej 1 roku do 3 lat

- nie dotyczy -

b) | powyzej 3 do 5 lat

- nie dotyczy -
C) | powyzei 5 lat
- nie dotyczy -

1.10.| kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

- nie dotyczy -
1.11.| taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i

formy tvch zabezpieczen

- nie dotyczy -




1.12.| taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

- nie dotyczy -

1.13.| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczeh miedzyokresowych kosztow stanowigcych rdéznice migdzy wartoscig otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

- nie dotyczy -
1.14.| aczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
- nie dotyczy -
1.15.| kwote wyptaconych $rodkow pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze
Wymagane dane szczegotowo pokazano w zalgczniku nr 2
1.16.| inne informacje
-nie dotyczy-
2.
2.1. | wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto§¢ zapasow
Zapasy: SP Konarzyce — 29 297,36 z4, SP Kupiski 7 958,03 z{

2.2. | koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore

powiekszyty koszt wytworzenia $srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
- nie dotyczy -

2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore

wystapity incydentalnie
Odszkodowania — SP Wygoda 1 722,40z¢ ; SP Jarnuty —1 000,00 z/

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodow budzetowych

- nie dotyczy -
2.5. | inne informacje
- nie dotyczy -
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynaé na oceng Sytuacji

maijatkowei i finansowej oraz wvnik finansowv jednostki.

- nie dotyczy -




Zalacznik nr 1

Pkt.11.1.1. Informacji dodatkowej

Glowne skladniki aktywow trwalych

. . . . . - . Warto$¢ netto skladnikow
Zwigkszenie wartosci Zmniejszenie wartosci Umorzenia ,
aktywow
Nazwa grupy Wartos¢ - stan Ogoélem Ogoélem ‘Wartos¢ - stan
L rodzajowej na poczatek zwigkszenie zmniejszenie | na koniec roku U . Zwigkszenie U i
p- skladnika roku wartoSci wartoSci obrotowego mstoa:’r:ina:e ° umorzenia Ttoarrfzna:e ° stan :ak stan na
Ktywé obrotowego i i 4+5+6 8+9+10+11] 3+7-12 izacj iejszeni poczate i
Hktywow 9 aktualizacja | przychody przemlgfzczenle ( ) aktualizacja | zbycie | likwidacja inne *) ( ) ( ) poczatek (aktuallzaq_a, Zmnlejsze_nle koniec roku roku koniec roku
amortyzacja umorzenia obrotowego
roku 7a rok obrotowego obrotowego (1317
obrotowego obrotowy) (14+15-16) (3-14)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
‘Wartosci
1 niematerialne i 80 249,42 0,00 | 1219947 7967,12 20 166,59 0,00 0,00 5 426,97 0,00 5426,97 102 989,04 88 249,42 20 166,59 5426,97 102 989,04 0,00 0,00
prawne
2 Srodki trwale: 16 218 595,81 0,00 | 18989,98 4991 229,79 | 5010 219,77 900,00 0,00 3100,00 0,00 4000,00 | 2122481558 | 5966 219,03 493 174,98 4000,00 | 645539401 | 10252376,78 | 14 769 421,57
Grupa 0 | Grunty 556 487,94 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 556 487,94 0,00 0,00 0,00 0,00 556 487,94 556 487,94
Budynki i lokale
oraz spoldzielcze
prawo do lokalu
Grupa 1 ‘S‘:[’)'Ig;‘gfci‘; ! 13 742 955,65 0,00 0,00 4947 542,50 | 4 947 542,50 000 | 000 0,00 0,00 000 | 1869049815 | 524776249 446 647,70 000 | 569441019 | 849519316 | 12 996 087,96
wlasno$ciowe
prawo do lokalu
mieszkalnego
Grupa 2 gg‘::g l"lfgg;:“ 1539 680,83 0,00 0,00 43687,29 |  43687,29 000 000 0,00 0,00 000| 158336812 |  341613,70 43827,16 000 | 38544086 | 1198067,13 | 1197927,26
Grupy 3-6 g\‘:::ge‘t;:‘;;iy“y 23890,21 0,00 0,00 0,00 0,00 900,00 0,00 3100,00 0,00 4000,00 19 890,21 2389021 0,00 4.000,00 19 890,21 0,00 0,00
Grupa 7 | Srodki transportu 244 980,01 0,00 | 18989,98 0,00 18 989,98 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 263 969,99 244 980,01 1772,40 0,00 246 752,41 0,00 17 217,58
Narzgdzia,
przyrzady,
ruchomosci i
Grupa 8 . . 110 601,17 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 110 601,17 107 972,62 927,72 0,00 108 900,34 2 628,55 1700,83
wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane




Zalacznik nr 2

Pkt.11.1.

15. Informacji dodatkowej

Wyplacone §wiadczenia pracownicze

Lp.

Wyszczegolnienie

Kwota wyplaconych $rodkéw

pieni¢znych
1 2 3
Swiadczenia pracownicze:

1 nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 587 544,21
2 sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy 2 180 445,55
3 zakup ustug zdrowotnych 9 615,00
4 odpis na ZFSS 604 868,41
5 szkolenia pracownikow 38 230,87
6 dodatkowe wynagrodzenie roczne 774 089,27
7 nagrody jubileuszowe 162 094,76
8 odprawy 85 665,06
9 ekwiwalent za urlop 36 388,03

4478 941,16




INFORMACJA
DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

nazwe jednostki

Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy LomZa

1.2

siedzibe jednostki

Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 LomZa

13

adres jednostki

Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 LomZa

14

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

PKD 88.99.Z Pozostala pomoc spoteczna bez zakwaterowania, gdzie indziej niesklasyfikowana

Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy Lomza realizuje zadania wiasne i zlecone, z zakresu pomocy spotecznej,
wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej, sSwiadczen rodzinnych, swiadczen wychowawczych, funduszu
alimentacyjnego, swiadczen Dobry Start i Karty Duzej Rodziny. Pomoc rodzinom udzielana jest na wniosek,
w wyjgtkowych sytuacjach z urzedu. Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy f.omza obejmuje swoim dziataniem
miejscowosci znajdujgce si¢ w obszarze Gminy Lomza, w sklad ktorej wchodzi 40 sotectw.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Rok budzietowy 2021

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane Igczne

Sprawozdanie jednostkowe do jednostki nadrzednej

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

1. Srodki trwale (konto 011) oraz wartosci niematerialne i prawne (konto 020) umarza sie i amortyzuje przy)
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

2. O zakwalifikowaniu do pozostatych srodkow trwatych (konto 013) decyduje wartos¢ nie przekraczajgca
kwoty okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych i wigksza lub rowna 1 000,00 z4
oraz o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok.

OPS prowadzi ewidencje:

a. srodkow trwatych (konto 011);

b. pozostatych srodkow trwatych (konto 013);

C. wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020).
3. O zakwalifikowaniu  do  ewidencji  srodkéow  trwalych i wartosci  niematerialnych

i prawnych decydujq przepisy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4. OPS nie odlicza i nie pobiera podatku naliczonego, w zwiqzku z tym przez rzeczywiste ceny zakupu nalezy
rozumiec¢ ceny podane w fakturach razem z naliczonym podatkiem VAT.

5. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatlowego. Zakupione materialy przekazywane sqg
bezposrednio do zuzycia i ksiegowane sq bezposrednio w koszty.
Za date zuzycia materiatow uznaje si¢ date wydania ich do uzycia.

inne informacje




- nie dotyczy -

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1. szczegotowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Wymagane dane szczegotowo pokazano w zalgcezniku nr 1 i zalgczniku nr 2, znajdujgcych sie ponizej
niniejszej tabeli

1.2. aktualng warto$¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Wartosé srodkow trwalych na koniec roku obrotowego 2021 po wycenie, wynosi 11 933,78 z{
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
- nie dotyczy -
14. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
- nie dotyczy -

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie

umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
- nie dotyczy -

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papierow

wartosciowych
- nie dotyczy -

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

- nie dokonano -

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym
- nie dotyczy -

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

- nie dotyczy -

b) powyzej 3 do 5 lat

- nie dotyczy -
C) powyzej 5 lat
- nie dotyczy -

1.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytuhu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

- nie dotyczy -
1.11. | taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen

- nie dotyczy -




1.12.

laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

- nie dotyczy -

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow
a zobowigzaniem zaptaty za nie

- nie dotyczy -
1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
- nie dotyczy -
1.15. | kwote wyptaconych srodkoéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
Wydatki na swiadczenia pracownicze w 2021 roku przedstawiono w tabeli — zalgcznik nr 3
1.16. | inne informacje
'Wydatki poniesione na przeciwdzialanie COVID -19 w 2021 roku przedstawiono w tabeli — zalgcznik
nr4
2.
2.1, wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
- nie dotyczy -

2.2, koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powickszyty koszt

wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
- nie dotyczy -

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie
- nie dotyczy -

2.4, informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podleglte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

- nie dotyczy -
2.5. inne informacje
- nie dotyczy -
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na oceng sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Kwota dokonanych odpisow aktualizacyjnych naleznosci z funduszu alimentacyjnego w 2021 roku wyniosta
317 629,98 z#




Zalacznik nr 1
Pkt.11.1.1. Informacji dodatkowej

N - -
azwa grupy Wartos¢ Zwigkszenie wartosci poczatkowej . Zmniejszenie wa?tosm . Wartos¢
rodzajowej Ogotem poczatkowej Ogotem
. poczatkowa . . o .| poczatkowa
sktadnika zwigkszenie zmniejszenie
) - stan na L. L. - stan na
L.p. aktywow wartos$ci wartos$ci .
dhu poczatek : : oczatkowej : o oczatkowej koniec roku
wediug roku Przychody | Przemieszczenie poczg ) Zbycie | Likwidacja Inne | Po¢#2 ) obrotowego
uktadu w (4+5+6) (8+9+10)
I obrotowego (3+7-11)
bilansie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. 011 11 933,78 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11 933,78
2. 020 30591,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30591,80
Zalacznik nr 2
Pkt.11.1.1. Informacji dodatkowej
Zwickszenia w ciagu roku obrotowego ; WartoS¢ netto skladnikow
Umorzenie - Umorzenie - aktywow
. stan na
stan na Ogotem Zmniejszenie | koniec roku
L.p.| poczatek zwigkszenie J5z€l stan na
: - umorzenia | obrotowego stan na
roku amortyzacja umorzenia poczatek -
. . (13 +17 - koniec roku
obrotowego | aktualizacja na rok inne roku
18) obrotowego
obrotowy obrotowego (12 - 19)
(3-13)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
1. 11 933,78 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11 933,78 545,00 0,00
2. 30591,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30591,80 0,00 0,00




Zakgcznik nr 3
Pkt.11.1.15. Informacji dodatkowej

Lp. Wyszczegdlnienie

Kwota wyplaconych $rodkow pieni¢znych

1 2

Swiadczenia pracownicze:

1 |nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 7 950,27
2 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy 147 296,97
3 | zakup ushug zdrowotnych 436,00
4 | odpis na ZFSS 22 572,24
5 | szkolenia pracownikoéw 4 740,50
6 | dodatkowe wynagrodzenie roczne 59 375,72
7 | nagrody jubileuszowe 0,00
8 | odprawy emerytalne 0,00
9 | ekwiwalent za urlop i inne po$miertne §wiadczenia 4 694,92

247 066,62

Zalacznik nr 4
Pkt.11.1.16. Informacji dodatkowej

WYKONANIE 2021 r.
. finansowane
, finansowane , . . .

WYSZCZEGOLNIENIE ¢rodkami srodkami finansowane finansowane ze

Razem, z tego: Str)o dret funduszu celowego |  $rodkamiz | $rodkow unijnych i

u, Zte U z wylaczeniem | Funduszu pracy EFTA
panistwa Funduszu pracy
1 2 3 4 5 6

; t:g_‘)ATKI BIEZACE, | 93357,92 989,00 20368,92|  2000,00 0,00
dotacje na zadania bicigee | 22 368,92 0,00 20368,92| 2 000,00 0,00
zakup materiatow i ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pozostate wydatki biezgce 989,00 989,00 0,00 0,00 0,00
1. WYDATKI
MAJATKOWE, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
WYDATKI
INWESTYCYINE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OGOLEM Ii Il 23 357,92 989,00 20 368,92 2 000,00 0,00




INFORMACJA
DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

11

nazwe jednostki

ZAKEAD USLUG KOMUNALNYCH GMINY £EOMZA

1.2

siedzib¢ jednostki

Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 Lomza

1.3

adres jednostki

Marii Sktodowskiej Curie 14, 18-400 LomZa

14

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Zaktad Ustug Komunalnych Gminy Lomza dziala w formie samorzadowego zaktadu budzetowego i
prowadzi podstawowg dziatalno$¢ w zakresie:

1) pobdr, uzdatnianie i dostarczanie wody z wyjatkiem dziatalno$ci ustugowe;j,

- dysponowanie i gospodarowanie zasobami wod podziemnych eksploatowanymi na potrzeby sieci
wodociggowej, zgodnie z pozwoleniem wodno-prawnym,

2) dziatalnos$¢ ustugowa w zakresie rozprowadzania wody,
- biezace i state dostarczanie wody do odbiorcow,

3) odprowadzanie i oczyszczanie §ciekow,

- odbiér $ciekow od odbiorcow oraz ich oczyszczanie,

4) badania i analizy techniczne,

- prowadzenie statej i biezacej kontroli parametrow wody w calym procesie technologicznym w celu
utrzymania wysokiej jakosci wody dostarczanej odbiorcom,

- prowadzenie stalej i biezacej kontroli odprowadzanych do sieci kanalizacji sanitarnej §ciekow oraz
utrzymanie wlasciwych parametrow ich oczyszczania,

5) utrzymanie i eksploatacja sieci wodociggowo-kanalizacyjnej, urzadzen stuzgcych zaopatrzeniu w
wodg oraz usuwaniu i oczyszczaniu §ciekow

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem




od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Sprawozdanie nie zawiera danych lacznych

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)

Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Ksiggi rachunkowe Zaktadu Ustug Komunalnych Gminy Lomza prowadzone sg
w siedzibie zaktadu, tj. w Lomzy przy ulicy Marii Sktodowskiej-Curie 1A.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 styczna do 31
grudnia. W sklad roku obrotowego wchodzi 12 miesigcznych okresow sprawozdawczych.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc, za ktory sporzadza sig:

o Deklaracje rozliczeniowe ZUS,

o Czastkowa deklaracje VAT - 7 (przekazuje si¢ do Gminy Lomza w formie
papierowej)

o Jednolity plik JPK_VAT (przekazuje si¢ do Gminy Lomza w formie elektroniczne;j -
xml)

Zaktad Ustug Komunalnych Gminy Lomza sporzadza nizej okreslone sprawozdania
budzetowe:

e sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dluznych oraz poreczen
I gwarancji,

e sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

e sprawozdanie Rb-30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadow
budzetowych.

Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych zaktadu sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe
obejmujace: bilans jednostki, rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy), zestawienie
zmian w funduszu, informacja dodatkowa.

Sprawozdania budzetowe s3 podpisywane przez dyrektora zaktadu i gléwnego ksiegowego.
Podpisy sg sktadane odrgcznie w miejscu oznaczonym na formularzu. Pod podpisem
umieszcza si¢ pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Sprawozdania
finansowe podpisywane sg podpisem kwalifikowanym przez Dyrektora i Gtownego
ksiegowego Zaktadu oraz wystane przez program Druki Gofin do KAS.

Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowac¢ w sposob ciagly, aby za kolejne lata
informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne.




Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy 0 finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Rzeczowe aktywa trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych
srodkoéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie ich nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na
podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia lub w wartos$ci wynikajacej z
umowy darowizny. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Na dzien bilansowy aktywa trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia
si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 "Wynik finansowy". Ustalenie wyniku finansowego
nastgpuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku obrotowego.

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajow kosztow i jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa w sposob trwaty przy zastosowaniu technik
komputerowych w jezyku polskim, za pomocg systemu programow.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia, a
zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne
zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych zaktadu nastepuje do 30 kwietnia roku
nastgpnego za rok obrotowy. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw
ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

e dziennik lub dzienniki,
o ksigga glowna (ewidencja syntetyczna),

o ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),

o zestawienia: obrotow i sald ksiggi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarza).
Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

o zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

e zapisy sa kolejno numerowane w okresie rocznym,




e sumy zapisOw (obrotdw) liczone sa w sposob ciagly,

e jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotoéw 1 sald kont ksiegi gtowne;.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace
zasady:

e podwdjnego zapisu,

e systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa,

e zbiory dokumentoéw prowadzone sa rodzajowo i kazdy zbiér dokumentow
numerowany jest oddzielnie.

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtbwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, zestawienia obrotdéw 1 sald.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych
kont ksiegi gldéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych 1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa 1 z ZUS, do ktorych jednostka
zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigca. Zawiera ono:
o symbole kont

o salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

e sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty sg zgodne z:

e Obrotami dziennika




Ewidencja zdarzen gospodarczych nastepuje w porzadku chronologicznym, zapewniajagcym
ujecie w ksiggach rachunkowych wszystkich operacji, ktore miaty miejsce
w danym okresie sprawozdawczym.

Klasyfikacja wszystkich operacji gospodarczych nastepuje zgodnie z zaktadowym planem
kont oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W razie watpliwosci zwigzanych z klasyfikacja
operacji gospodarczych korzysta si¢ z ,,Dokumentacji wewnetrznej w jednostkach sektora
finansow publicznych — zaktadowy plan kont, zbidr instrukcji, zarzadzen i innych
dokumentoéw regulujacych gospodarke finansowa” autorstwa Pani Marii Jasinskiej 1
Grzegorza Kurzatkowskiego oraz "Polityka rachunkowos$ci 2021" autorstwa Elzbiety
Gazdzik, Ewy Ostapowicz, Barbary Jarosz, Haliny Skiba.

Zasady dotyczace gromadzenia, kontroli i prowadzenia dokumentacji w siedzibie jednostki:

1. W jednostce prowadzone sg ksiegi analityczne w zakresie gospodarki materiatlowej
1 Srodkow trwatlych.

2. Stany ksiag analitycznych uzgadniane sg z kontami ksiegi gtdéwnej co najmniej na
dzief zamknigcia ksiag oraz na dziefi inwentaryzacji. Uzgodnienie nastgpuje przez
przekazanie odpowiednich raportow, zestawien do ksiggowosci.

3. Do ksigg wprowadza si¢ - W postaci zapisu - kazde zdarzenie, w tym kazdg operacje
gospodarcza, ktdra nastgpita w danym miesigcu.

4. Podstawg zapisoOw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej
,dowodami zrédtowymi”, wedlug podziatu:

zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

a. zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom (faktury
VAT, faktury korygujace, noty ksiggowe, rachunki, deklaracje podatkowe,
dowody przyjecia $rodka trwatego)

b. wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

5. W przypadku uzasadnionego braku mozliwo$ci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodow zrodtowych, kierownik jednostki zezwala na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiegowych dowodéw zastepczych sporzadzonych przez
osoby dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji
gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towarow 1 ustug.

6. Dowod ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich
warto$ci na walute polska wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej.




Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie, chyba ze system
przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute
polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od
btedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywania i przerobek.

Dowody ksiggowe sg na biezaco porzagdkowane i uktadane w segregatorach

w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksigg wedlug rodzaju
zbiorow, w celu tatwego ich odszukania i sprawdzenia, oraz uniemozliwienia
dostepu osobom nieupowaznionym.

Bledy w dowodach zrodtowych zewnetrznych obeych i wlasnych mozna korygowaé
jedynie poprzez wysytanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego
sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inne przepisy stanowia
inaczej.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btgdne;j
tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnos$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej
o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych
liter lub cyfr.

Jezeli jedna operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden
egzemplarz dowodu, to do komorki ksiggowosci przekazywany jest jeden
egzemplarz a pozostale pozostaja w wydziale merytorycznym.

Zapisow w ksiegach analitycznych dokonuje si¢ w sposob trwaly, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sig¢:

przez skreslenie dotychczasowej tresci 1 wpisanie nowej z zachowaniem czytelnos$ci
btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie
muszg by¢ dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie
moga nastapi¢ po zakonczeniu miesigca lub

przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty
btednych zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

W razie ujawnienia btedow w ksiegach rachunkowych po zamknigciu miesiaca lub
prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, korekty mogg by¢
przeprowadzone przy pomocy dowodoéw korygujacych ,,PK” — polecenie
ksiggowania, podpisanych przez upowaznione do tego osoby.




Dokumentacja dzialalnosci inwestycyjnej, ruchu srodkéw trwalych i inwentaryzacji

Podstawowym sposobem wymiany i powickszenia srodkow trwatych sg wydatki
inwestycyjne. Rezultatem inwestycji mogg by¢ - nowe $rodki trwate powstate w wyniku
zakupow inwestycyjnych lub wykonania rob6t budowlano - montazowych oraz zwigkszenie
warto$ci istniejacych srodkow trwatych na skutek rozbudowy, modernizacji, itp..
Prawidlowe i terminowe udokumentowanie operacji gospodarczych zwigzanych ze
srodkami trwalymi stanowi warunek prawidtowej ewidencji srodkow trwatych jak i
naliczen odpiséw umorzeniowych. Szczegétowa klasyfikacja srodkow trwatych powinna
by¢ oparta o kryteria kwalifikacji srodkow trwatych. Wszystkie dokumenty dotyczace
przychodow lub rozchodow $rodkéw trwatych winny by¢ wystawiane oddzielnie dla
kazdego obiektu inwentarzowego.

Przy pracach w zakresie rob6t budowlano - montazowych oraz naktadéw na kapitalne
remonty powinien by¢ dotaczony protokot odbioru wykonanych i przekazanych robot.

Dokumentami stanowigcymi podstawe do z ewidencjonowania operacji dotyczacych
zakonczenia inwestycji s3:

o Faktury VAT

e protokoét odbioru koncowego i przekazania do uzytku inwestycji budowlano-
montazowych,

e dowody ,,OT” przyjecia srodka trwatego, PT - protokét zdawczo odbiorczy srodka
trwatego.

Dokumentacj¢ zwigzana z przyjeciem do uzytkowania $rodka trwatego przygotowuje
administracja jednostki.

Ewidencja $rodkow trwalych prowadzona jest przy zastosowaniu technik komputerowych,
za pomocg systemu PI Firma.

W obrocie §rodkami trwalymi stosuje si¢ nastepujace dokumenty:

OT - przyjecie $rodka trwalego - podstawa do jego wystawienia jest dowod dostawy
/faktura, rachunek, specyfikacja itp./ oraz protokot przekazania - przyjecia. Dowod ,,OT”
wystawiany jest dla kazdego obiektu otrzymanego z dziatalnosci inwestycyjnej. Dowod
,»OT” powinien zawiera¢ szczegdtowg charakterystyke srodka trwatego, odciski pieczeci
jednostki przyjmujacej, nazwe dostawcy, wykonawcy, date wystawienia, date oddania
srodka do uzytkowania, warto$¢ poczatkowa, miejsce uzytkowania, kolejny numer dowodu.
W momencie przekazania $§rodka trwatego nalezy mu nada¢ numer inwentarzowy,
umieszczony na srodku trwalym w widocznym miejscu (nie dotyczy budynkéw, lokali,
obiektéw inzynierii ladowej i wodnej trudno dostepnych ogladowi).

Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego ustala si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.

Podwyzszenie warto$ci uzytkowanego majatku trwalego wymaga rowniez sporzadzenia
dokumentu OT.




PT - protokot zdawczo odbiorczy $rodka trwalego — stanowi podstawe do ksiggowania
srodka trwatego w jednostce przejmujacej a rozchodu w jednostce przekazujacej. Dowod
winien zawiera¢ szczegdtowg charakterystyke srodka trwatego /numer fabryczny, wartos¢
poczatkowa, naliczone umorzenie do momentu przekazania lub przyjecia/. Protokot
wystawia si¢ oddzielnie dla kazdego $rodka trwalego.

LT - likwidacja $rodka trwatego — wystawia administracja na podstawie decyzji pisemnej
powotanej komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych zatwierdzonej przez kierownika
jednostki, w przypadkach szczegdlnych z dotaczong opinig rzeczoznawcy. W
uzasadnionych przypadkach likwidacja moze dotyczy¢ rowniez czesci srodka trwatego.
Dowdd likwidacyjny $rodka trwalego winien zawiera¢: pieczatke jednostki dokonujacej
likwidacji srodka trwatego, kolejny numer, date wystawienia, nazwe §rodka trwalego, jego
charakterystyke, numer inwentarzowy, warto$¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie,
podpisy komisji likwidacyjnej i kierownika jednostki jako osoby zatwierdzajace;.

Szczegblng forma likwidacji jest sprzedaz érodka trwatego. Srodek trwaty sprzedany
stawiany jest w stan likwidacji pod datg jego sprzedazy. Fakture sprzedazy wystawia
ksiggowos¢.

Dokumenty ,,PT”, ,,OT” 1,,LT” sg wystawiane przez administracj¢ jednostki, w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostaje w dokumentacji jednostki natomiast drugi
przekazywany jest do ksiegowosci.

Uzytkownikiem gléwnym Srodkow trwatych jest kierownik jednostki, natomiast
uzytkownikami bezposrednimi - pracownik na kazdym stanowisku pracy w odniesieniu do
przydzielonych mu §rodkow trwatych przez gléwnego uzytkownika.

Wycena aktywow i pasywow

Jednostka ustala zasady wyceny aktywow i pasywOw w nastepujacy sposob:

1. WartoSci niematerialne i prawne pochodzace: z zakupu - wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia; otrzymane nieodptatnie na podstawie protokotu przekazania
czy decyzji - wedlug wartosci okreslonej w decyzji czy protokotu przekazania;
otrzymane na podstawie darowizny - wedtug wartosci wynikajacej z umowy
darowizny, a w przypadku jej braku, w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Warto$¢ poczatkowa rowna lub wyzej od 10 000,00 zt 1 okres uzywania dtuzszym
niz rok podlega finansowaniu ze srodkow majatkowych 1 podlegajg umarzaniu na
podstawie aktualnego planu amortyzacji. Amortyzacji dokonuje si¢, poczawszy od
nastepnego miesiaca po przyjeciu do uzywania, a koficzy si¢ nie pdzniej niz z
chwilg zrownania wartos$ci odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z
warto$cig poczatkowq lub przeznaczenia do likwidacji, sprzedazy badz niedoboru.
Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace o
wartos$ci nizszej, tj, do 10 000,00 zt, traktuje si¢ jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100 % w miesigcu przyjecia do

uzywania.




2. Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o
rachunkowos$ci oraz $rodki trwale stanowigce wiasnos¢ Urzedu Gminy Lomza
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnoéci: nieruchomosci, w tym grunty, prawo
uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wtasnoscig, budynki,
budowle, maszyny i1 urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w
obcych $rodkach trwatych

Do srodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce srodki trwate znajdujace si¢ w
jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje
ona, jako ,,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a. w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

b. w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci
godziwej,

c. w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci okreslonej w umowie 0
przekazaniu,

d. w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e. w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych
nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate to $rodki o warto$ci poczatkowej rownej lub wyzej od 10 000,00 zt i
okres uzywania dtuzszym niz rok. Umarzane sg (z wyjatkiem gruntoéw) stopniowo
na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisow
umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania. Aktualizacji wartosci poczatkowej 1
dotychczasowego umorzenia srodkoéw trwatych dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki. Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

1. Do pozostalych srodkow trwalych zalicza si¢ sktadniki majatku rzeczowego w
cenie zakupu powyzej 200 zt a nie przekraczajacej 9 999,99 zt. Odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodéw w 100 % ich wartosci
w momencie oddania do uzywania. Srodki te przez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania moga by¢ jednorazowo umarzane.




2. Srodki trwale w budowie (inwestycje) wycenia si¢ wedlug kosztow poniesionych
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejagcego $rodka trwalego.
Zalicza si¢ rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkéw trwatych
wymagajacych montazu, jak rowniez koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow.

Ewidencja prowadzona jest w formie ksiegi inwentarzowej przez administracj¢ jednostki.
Dokumenty ksiegowe powinny by¢ opisane przez administracje¢ jednostki odpowiednia
adnotacja potwierdzajaca ujecie sktadnika w ewidencji srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych. Wyposazenie w uzytkowaniu po z
ewidencjonowaniu, powinno by¢ ocechowane i ponumerowane.

Uzgodnien zapisow analitycznych z zapisami syntetycznymi ewidencji ksiggowej dokonuje
si¢ raz w roku, wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku. Likwidacja wyposazenia

w uzytkowaniu odbywa si¢ na podstawie protokotu sporzadzonego przez komisje
likwidacyjna powotang przez Kierownika jednostki.

Inwentaryzacja

Jednostka przeprowadza inwentaryzacj¢ zgodnie z obowigzujaca w jednostce instrukcja
przyjeta przez Kierownika jednostki. Inwentaryzacja w jednostce przeprowadzana jest
w nast¢pujacych formach:

e drogg spisu z natury, wyceny spisanych ilosci, poréwnania otrzymanych danych
z danymi pochodzacymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
powstatych roznic;

e drogg uzyskania od bankow i od kontrahentéw potwierdzen sald, porownania ich
zgodnosci ze stanem wykazywanym w ksigegach jednostki oraz wyjasnienia
1 rozliczenia powstatych rdznic;

e droga weryfikacji stanu ewidencyjnego sktadnikéw na podstawie dokumentow
zrodtowych, wyjasnienia ewentualnych roznic, ich rozliczenia.

Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a. co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci
zaliczane do $rodkow trwalych oraz inwestycji;

b. co 2 lata: pozostate wyposazenia znajdujace si¢ na strzezonym terenie i objgte
ewidencjg ilo§ciowo-warto$ciowa;
C. co rok: pozostate sktadniki aktywow 1 pasywow, tj. materiaty, druki $cistego

zarachowania, $rodki pieniezne na rachunku bankowym.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzany jest protokol uwzgledniajacy uzyskane wyniki
zatwierdzony przez kierownika jednostki. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na ostatni dzien
roku obrotowego, tj. na 31 grudnia.

inne informacje




Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalnej.

Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sa koszty ubezpieczen majatkowych, ustug
telekomunikacyjnych.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa tworzone.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoSci:

1.1.

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartosci, habycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

Wymagane dane szczegolowo przedstawia Zalgcznik nr 1

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowga srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

- nie wystepuje -

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie
dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

- nie dotyczy -

14.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

- nie dotyczy -

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umoéw leasingu

- nie dotyczy -

1.6.

liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuzszych papierow
wartosciowych

- nie dotyczy -

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznos$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

- nie dotyczy -

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

- nie dotyczy -




1.9.

Podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

- nie dotyczy -
b) powyzej 3 do 5 lat

- nie dotyczy -
C) powyzej 5 lat

- nie dotyczy -

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw 0 rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

- nie dotyczy -

1.11. | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy

tych zabezpieczen
- nie dotyczy -

1.12. | taczna kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

- nie dotyczy -

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywoOw a zobowigzaniem zaptaty za nie

Wymagane dane szczegolowo przedstawia Zalgcznik nr 2

1.14. | taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

- nie dotyczy -
1.15. | kwote wyptaconych $rodkoéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Wymagane dane szczegolowo przedstawia Zalgcznik nr 3

1.16. | inne informacje
W zwigzku 7 pandemiq COVID-19 zostaly zakupione rekawiczki i maseczki dla
pracownikow za kwote 4 334,12 zt brutto

2.

2.1. wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapaséw

- nie dotyczy -
2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty

koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym




- nie dotyczy -

2.3.

kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychoddéw lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie

760 - Urzgd Gminy umorzyt zaleglosé z tytutu podatku od nieruchomosci w kwocie 249
104 zt; wplyw srodkow o zwrot czesci kosztow poniesionych na wynagrodzenie i skladki
na ubezpieczenie spoteczne 7 PUP w kwocie 39 060,43 71 i za staZ w kwocie 280,00 z#

761 — korekta VAT o wartosci 13 110,05 zi

24.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych

- nie dotyczy -

2.5.

inne informacje

- nie dotyczy -

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynac na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

- nie dotyczy -




Zalacznik nr 1 Pkt.IL.1.1. Informacji
dodatkowej

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne
przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Warto$¢ netto

Zwigkszenie wartoSci Zmniejszenie wartosci Umorzenia skladnikéw aktywow
Warto$¢ - . . Wartos$¢ -
Ogélem Ogoélem q q
Nazwa grupy stan na . . A stan na .| Zwigkszenie . stan na
A zwigkszenie zmniejszenie - Umorzenie B Umorzenie stan na
Lp. rodzajowej poczatek . . koniec roku umorzenia poczatek .
kladnika aktywo roku rzemieszczenie wartosci wartosei obrotowego ~stan na (aktualizacja, | Zmniejszenie | , _ stan na roku koniec
skiadntia aktywow aktualizacja | przychody P ) (4+5+6) aktualizacja | zbycie | likwidacja | inne *) | (8+9+10+11) 9 poczatek 12, Jszel koniec roku roku
obrotowego (3+7-12) amortyzacja | umorzenia obrotoweg
roku - obrotowego o obrotowego
obrotowego obrotowy) (14+15-16) (3-14) (13-17)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
‘Wartosci
1 niematerialne i 11 070,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11 070,00 11 070,00 0,00 0,00 11 070,00 0,00 0,00
prawne
2 Srodki trwale: 976 170,52 0,00 0,00 510 953,50 | 510 953,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 1487 124,02 | 525 403,97 190 775,32 0,00 | 716 179,29 | 450 766,55 | 770 944,73
Grupa 0 | Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budynki i lokale
oraz spotdzielcze
prawo do lokalu
Grupa 1 | "2ytkowego i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 000| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
spotdzielcze
wlasnosciowe prawo
do lokalu
mieszkalnego
Obiekty inzynierii
Grupa 2 L . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ladowej i wodnej
Grupy | Kotly i maszyny 600 823,82 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 000| 0,00 0,00 | 60082382 | 24129397 85 697,68 0,00 | 326991,65 | 359529,85 | 273832,17
36 energetyczne
Grupa 7 Srodki transportu 375 346,70 0,00 0,00 510 953,50 | 510 953,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 886 300,20 | 284 110,00 105 077,64 0,00 [ 389187,64 | 91236,70 | 497 112,56
Narzedzia,
przyrzady,
Grupag | Mehomoseii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 000| 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane
Razem | 987 240,52 0,00 0,00 510 953,50 | 510 953,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 1498 194,02 | 536 473,97 190 775,32 0,00 | 727 249,29 | 450 765,55 | 77094473




Zalgcznik nr 2 Pkt.I1.1.13. Informacji dodatkowej

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych
roéznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

Lp. Wyszczegdlnienie (tytuly) obrotowego obrotowego

1 2 3 7

T e w2 o0
- koszty uruchomienia nowej produkcji 0,00 0,00
- optacone z gory czynsze 0,00 0,00
- program DRUKI GOFIN 0,00 169,86
- polisy ubezpieczenia 0sob i sktadnikéw majatku 19 284,72 18 121,25
- inne: ushuga telekomunikacyjna 368,20 45,83

2 Ogodtem rozl?czenia m.ie;dzyokresowe przychodéw, w tym: wyszczego6lnié wazniejsze 0,00 0,00

tytuty figurujace w ksiggach rachunkowych, np.:

- yjemna warto$¢ firmy 0,00 0,00
- wielkos$¢ dotacji na budowe srodkow trwatych, na prace rozwojowe 0,00 0,00
- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych) 0,00 0,00
- inne 0,00 0,00




Zalacznik nr 3

Pkt.11.1.15. Informacji dodatkowej

kwota wyptaconych §rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Lp.

Wyszczegdlnienie

Kwota wyplaconych $rodkow

pieni¢znych

1

3

Swiadczenia pracownicze:

1 nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 21971,47
2 sktadki na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pracy, fep 461 859,18
3 zakup ustug zdrowotnych 1 857,00
4 |odpis na ZFSS 36 689,48
5 szkolenia pracownikow 4 079,00
6 dodatkowe wynagrodzenie roczne 76 484,17
7 nagrody jubileuszowe 9 360,00
8 odprawy emerytalne 0,00
9 ekwiwalent za urlop 0,00

Razem 612 300,30




