Gmina tomza
ul. Marii Sktodowskiej Curie 1a

18 - 400 tomza

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego pn.:

,Swiadczenie na rzecz Urzedu Gminy tomza, O$rodka Pomocy Spotecznej
Gminy tomza oraz Zarzgdu Ekonomicznego Szkot Gminy tomza ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w latach 2017-2019”

O wartosci szacunkowej wiekszej niz rownowartos¢ kwoty 30.000 euro

Zatwierdzam:
Wéjt Gminy

mgr Piotr Klys

tomza, grudzien 2016r.



1. Nazwa zamawiajacego:

Gmina tomza, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 1a, 18-400 tomza
2. Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony
3. Opis przedmiotu zamdwienia:

CPV: 64110000-0

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i zagranica
przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw — zgodnie z nizej wymienionymi przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
wykonywania powszechnych ustug pocztowych,

c) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j,

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczony przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

f) inne akty prawne obowigzujgce u Wykonawcy, regulujgce przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w nastepujacych szacunkowych

ilosciach poszczegdlnych przesytek:

Lp. Rodzaj ustugi/przesytki Masa llos¢
przesyfki
(el
1 | przesytka listowa ekonomiczna w obrocie krajowym - gabaryt A <50 900
100-350 6000
2 | przesytka listowa polecona ekonomiczna w obrocie krajowym - <50 3000
gabaryt A 50-100 5
100-350 70000
500-1000 50
1000-
2000 20
3 | przesytka listowa polecona ekonomiczna w obrocie krajowym - 500-1000 20
gabaryt B 1000-
2000 20
4 | przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie krajowym - <50 200
gabaryt A 100-350 200
500-1000 5




5 | przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie krajowym -
gabaryt B 500-1000 5
6 | przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie zagranicznym <50 30
(kraje europejskie) - gabaryt A 100-350 10
500-1000 5
7 | przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie zagranicznym
(kraje europejskie) - gabaryt B 500-1000 5
1000-
2000 5
8 | przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie zagranicznym
(USAi Kanada) - gabaryt A <50 15
9 | ustuga potwierdzenia odbioru do przesyitki poleconej w obrocie
krajowym 65000
10 | ustuga potwierdzenia odbioru do przesytki poleconej w obrocie
zagranicznym (kraje europejskie) 45
11 | ustuga potwierdzenia odbioru do przesytki poleconej w obrocie
zagranicznym (USA i Kanada) 15
12 paczka pocztowa ekonomiczna polecona od 2-5 kg w obrocie 2000-
krajowym 5000 10
13 | zwrot - przesytka listowa ekonomiczna w obrocie krajowym <50 10
100-350 100
14 | zwrot - przesytka listowa polecona ekonomiczna w obrocie <50 50
krajowym - gabaryt A 50-100 1
100-350 8000
500-1000 5
1000-
2000 5
15 | zwrot - przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie <50 5
krajowym - gabaryt A 100-350 5
500-1000 5
16 | zwrot - przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie
zagranicznym (kraje europejskie) - gabaryt A <50 5
100-350 2
1000-
2000 2
17 | zwrot - przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie
zagranicznym (kraje europejskie) - gabaryt B 500-1000 2
1000-
2000 2
18 | zwrot - przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie
zagranicznym (USA i Kanada) - gabaryt A <50 2

GABARYT A to przesytki o wymiarach: min. - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90

x 140 mm, maks. - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,

szeroko$¢ 230 mm.




GABARYT B to przesytki o wymiarach: min. - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm
lub dtugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, maks. - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm,

przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

Podane powyzej ilosci przesytek pocztowych sg wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie
wysytki poczty przez okres ostatnich 9 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawca nie bedzie wzgledem
Zamawiajgcego wnosit roszczen z tytutu mniejszej lub wiekszej ilosci przesytek niz okreslone w

Formularzu cenowym.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym zostang uznane za
obowigzujgce w catym okresie trwania umowy i nie bedg podlegaty podwyzszeniu, z zastrzezeniem,
Ze majac na wzgledzie przepisy ustawy Prawo pocztowe, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany
cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym tylko w przypadku ich zatwierdzenia przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez przywotang wyzej

ustawe.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w tabeli podstawg rozliczen
beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi swiadczone
przez Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. oraz

miedzynarodowe przepisy pocztowe.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia
przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. - Kodeks pracy (art. 22 §1) — w petnym wymiarze czasu pracy — co najmniej 3 oséb
wykonujgcych czynnosci objete przedmiotem zaméwienia tj. ustugi pocztowe (przyjmowanie,
przemieszczanie, doreczanie, zwrot przesytek).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia ztozyt
Zamawiajgcemu informacje (o$wiadczenie) potwierdzajgcg fakt zatrudnienia i ilo$¢ zatrudnionych
0s6b na zgdanie Zamawiajgcego, w sytuacji wystgpienia watpliwosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy oraz naliczenia kar umownych (okreslone w
pkt 16.4 ppkt iii niniejszej SIWZ) w przypadku stwierdzenia niezatrudnienia przy realizacji przedmiotu

zamdéwienia wymaganych przez Zamawiajgcego 0sdéb na umowe o prace w petnym wymiarze czasu.



4. Termin wykonania zamdwienia: zamoéwienie bedzie wykonywane od 2017-01-01 do dnia
2019-12-31
5. Warunki udziatu w postepowaniu:

5.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci. Opis sposobu
dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy uzna za spetniony
warunek w przypadku, gdy Wykonawca wykaze iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
zagranicg, tzn. s wpisani do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdin. zm.) we
wskazanym zakresie;

5. 2. Wykonawca musi wykaza¢, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat lub wykonuje co najmniej 1 ustuge pocztowg trwajgcy nieprzerwalnie przez
okres minimum 12 miesiecy, o wartosci minimum 100 000,00 zt. (stownie zt: sto
tysiecy ztotych 00/100) i byta lub jest $wiadczona dla jednego odbiorcy.

6. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust 5:
Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie wykonawce:

6.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
poz. 978, z pbéin. zm.) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r.
poz. 233, z pdin. zm.)

6. 2. ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos$é, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamodwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych sSrodkéw
dowodowych;

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:



%

[©

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw o ktorych mowa w pkt 5 niniejszej SIWZ (zat. nr 2)

- oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych (zat. nr 3)

- zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnego
na dzien ztozenia wykazu ustug wykonanych, lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczenie dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku Swiadczen nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce

przed uptywem terminu sktadania ofert.

informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami:

porozumiewanie sie zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego, badZ osobiscie w Urzedzie Gminy tomza, ul. Marii Sktodowskiej -
Curie 13, 18-400 tomza

wymagania dotyczgce wadium:

zamawiajgcy nie wymaga wadium

10. termin zwigzania z oferty: do 30 dni

11. opis sposobu przygotowania ofert:

11.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. 2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym — wzdr formularza
stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

11. 3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem maszynowym,
komputerowym albo odrecznym, w sposéb czytelny.

11. 4. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujgcej oferte.

11.5. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich
dokumentdéw znajdujacych sie w kopercie/opakowaniu, jednakze brak takiego spisu

nie skutkuje odrzuceniem oferty.



11. 6. Wszystkie strony oferty zawierajgce jakiekolwiek zapisy powinny by¢
ponumerowane, a oferta spieta (zszyta) w sposéb trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

11.7. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu, w
sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

11.8. Koperta/opakowanie zawierajgca oferte winna by¢ zaadresowana do
Zamawiajgcego na adres podany w Rozdziale | niniejszej specyfikacji i opatrzona
nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposdb nastepujgcy:

Oferta na ,Swiadczenie na rzecz Urzedu Gminy tomza, Osrodka Pomocy Spotecznej

Gminy tomza oraz Zarzgdu Ekonomicznego Szkét Gminy tomza ustug pocztowych w

obrocie krajowym i zagranicznym w latach 2017-2019”. Nie otwierac¢ przed godz.

9:00 dn. 2016-12-12

11.9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z
nienalezytego oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z
wymaganych informacji.

11. 10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

11.11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub
wycofac oferte. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy
pisemnej. Wykonawca nie moze wycofaé oferty lub wprowadzi¢ zmian w jej tresci po
uptywie terminu skfadania ofert.

11.12. Z uwagi na jawno$¢ ofert od chwili ich otwarcia, ewentualne ich
udostepnianie odbywac sie bedzie wedtug nastepujacych zasad:

i. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ pisemny wniosek o udostepnienie tresci

wskazanej oferty;
ii. Zamawiajgcy ustali termin, miejsce i sposdb udostepnienia oferty o czym

niezwtocznie poinformuje w formie pisemnej Wykonawce.

12. miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
12. 1. Oferty nalezy przestac lub sktadac w siedzibie Zamawiajgcego.
Urzad Gminy tomza
ul. Marii Sktodowskiej Curie 1a,
18 -400 tomza
Pokéj nr 4
do dnia 12-12-2016 r., do godz. 9:00

Decyduje data i godzina wptywu oferty do Urzedu Gminy tomza.



12. 2. Miejsce i termin otwarcia ofert
Urzad Gminy tomza
ul. Marii Sktodowskiej Curie 1a,
18 -400 tomza
Pokéj nr 4
dnia 12-12-2016r., godz. 9:15

12.3. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po
terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

12.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

12.5. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny i liczby dodatkowych odbioréow.

12. 6. W przypadku, gdy Wykonaweca nie byt obecny na otwarciu ofert, Zamawiajacy
—na jego wniosek — przekaze niezwtocznie informacje z otwarcia ofert.

13. opis sposobu obliczenia ceny:

13.1. Wykonawca oblicza cene ofertowag na podstawie indywidualnej kalkulacji
dokonanej w oparciu o zatgczony Formularz ofertowy - stanowiacy zatgcznik do
SIWZ.

13. 2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
SIWZ, powinien w cenie oferty ujg¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

13.3. Przyjmuje sie, ze Wykonawca upewnit sie co do prawidtowosci i kompletnosci
oferty przetargowej. Zadne niedoszacowanie, pominiecie, brak rozpoznania
przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawag do zgdania podwyziszenia ceny
ofertowej podanej w ofercie. Kazdy z Wykonawcéw ponosi odpowiedzialnosé za
skutki braku lub mylnego rozpoznania warunkow realizacji zamdwienia.

13. 4. Cena oferty powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane
przez Wykonawce.

13.5. Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w ztotych
polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia
10 lipca 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915)
oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84. Poz.
386 ze zm.).
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6. Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 710 z pdin. zm.).

7. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia podana w Formularzu
ofertowym postuzy Zamawiajgcemu do pordwnania ztozonych ofert, natomiast
Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zrealizowanych
zamoéwien wedtug cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym.

8. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym
zostang uznane za obowigzujgce w catym okresie trwania umowy i nie beda
podlegaty podwyzszeniu, z zastrzezeniem postanowien pkt. 9.

9. Majgc na wzgledzie przepisy ustawy Prawo pocztowe Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych tylko w przypadku ich zatwierdzenia przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez
przywotang wyzej ustawe.

10. Zamawiajgcy dokonywac bedzie wysytki przesytek pocztowych stosownie do
potrzeb, a Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajgcego wnosit
roszczen z tytutu mniejszej lub wiekszej ilosci przesytek niz okreslone w Formularzu
cenowym.

11. Zastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie
ujetych w Formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w
obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi Swiadczone przez
Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.
oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe, ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.
12. Wyklucza sie mozliwos$¢ roszczen przysztego Wykonawcy z tytutu btednego
skalkulowania cen lub pominiecia elementdw niezbednych do wykonania
zaméwienia.

13. Zgodnie z art. 91 ust. 3a) ustawy Prawo zamédwien publicznych jezeli zostanie
ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, zamawiajgcy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.



14. Opis kryteridow:

L.p. Nazwa kryterium Waga
1. Cena (C) 60 %
2. Mozliwos$¢ nieodptatnego Sledzenia przez 40 %

Internet rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym (P)

Ocena punktowa w ramach kryterium cena ( C) zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
C=Cn/Cbx60
gdzie:

C - Liczba punktéw przyznanych wykonawcy w kryterium cena (brutto)
Cn — najnizsza cena oferty brutto sposréd ofert podlegajgcych ocenie,
Cb — cena brutto w ofercie badane;j

Ocena punktowa w kryterium Mozliwos¢ nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym (P) zostanie dokonana zgodnie z zasada:

— za oferowang mozliwos¢ nieodptatnego Sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych w
obrocie krajowym - 40 pkt

— za brak oferty w zakresie nieodptatnego mozliwos¢ Sledzenia rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym - 0 pkt

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym ( zat. nr 2 do SIWZ ) nie wypetni Mozliwosé
nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym,
bedzie to skutkowato przyznaniem 0 pkt

taczna liczba punktdw, jakie moze otrzymac oferta Wykonawecy jest rowna sumie liczby punktéw dla
kryterium cena, liczbie punktéw dla kryterium maksymalny czas usuniecia awarii oraz liczbie punktéw
dla kryterium czas trwania serwisu :

W=C+P
gdzie:
W —taczna liczba punktéw jakie otrzyma oferta Wykonawcy
C - liczba punktéw w kryterium cena
P — liczba punktéw w kryterium Mozliwosé sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze najkorzystniejszej

oferty w celu zawarcia umowy:

15. 1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.



15. 2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem
umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa
taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspoétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres
realizacji przedmiotu zamodwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamdwienia.

15. 3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybrac
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny chyba, 7ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy PZP.

16. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamdwienia publicznego:

17. 1.

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych:

- przesytka listowa ekonomiczna w obrocie krajowym

- przesytka listowa polecona ekonomiczna w obrocie krajowym

- przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie krajowym

- przesytka listowa polecona priorytetowa w obrocie zagranicznym

- ustuga potwierdzenia odbioru do przesytki poleconej w obrocie krajowym

- ustuga potwierdzenia odbioru do przesytki poleconej w obrocie zagranicznym
- paczka pocztowa ekonomiczna polecona od 2-5 kg w obrocie krajowym

a takie za zwrot przesytek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

Rozliczenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat w
formie optaty z dotu w terminie pdzniejszym niz dzieri nadania przesytek.

Przez optate z dotu nalezy rozumiec optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz nadanie
przesytek, odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/ wydania odbiorcy, z uwzglednieniem zasad

rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w pkt 17.2

17. 2. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

i. za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,



17. 3.

Vi.

podstawg rozliczen finansowych jest cena ustalona na podstawie formularza
cenowego sporzgdzonego wg zatacznika do SIWZ, stanowigcego zatgcznik do
umowy, suma optat za:

suma optat za nadane przesytki pocztowe wymienione stwierdzona na
podstawie dokumentow nadawczych,

suma optat za przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego,
stwierdzona na podstawie dokumentéw oddawczych,

w przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w
formularzu cenowym, podstawg rozliczed bedg ceny z cennika ustug
pocztowych Wykonawcy obowigzujgcego w dniu nadania przesytek.

faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego,

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z

obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci bedgce w toku wynikajace z

wykonania umowy:

17. 4.

1il.

w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw
niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy
przepiséw podatkowych i przepiséw prawnych regulujgcych dziatalnosc
pocztowsy, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje
umowy,

z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na
ostatni dzie miesigca kalendarzowego, bez podania powodoéw.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z
przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci maksymalne;j

zobowigzania brutto.

Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (art. 22 §1) - w
petnym wymiarze czasu pracy — co najmniej 3 0séb wykonujgcych czynnosci
objete przedmiotem zamodwienia tj. ustugi pocztowe (przyjmowanie,
przemieszczanie, doreczanie, zwrot przesytek).

Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia ztozy

Zamawiajgcemu informacje (o$wiadczenie) potwierdzajgcy fakt zatrudnienia



i ilodci zatrudnionych oséb na zgdanie Zamawiajgcego, w sytuacji
wystgpienia watpliwosci.

iii. w przypadku stwierdzenia niezatrudnienia przy realizacji przedmiotu
zamodwienia wymaganych przez Zamawiajgcego oséb na umowe o prace w
petnym wymiarze czasu Zamawiajgcy rozwigze umowe w trybie o ktorym
mowa w pkt 16.3 ppkt i, oraz zobowigze Wykonawce do zaptacenia kary
umownej w wysokosci 20% wartosci oferty.

17.5. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego
powiadamiania sie o zmianach dotyczgcych okreslonych w umowie nazw, adreséw,
bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje
doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za
prawidtowo doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie
negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

17. 6. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego.

17.7. Wszelkie zmiany do umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

17. 8. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2017 r.
do dnia 31.12.2019r.

17.9. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie
do dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy,
rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w
razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego
rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

18. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia:

18. 1. Informacje ogdlne.

1) Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takie innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.



2) Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3) Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa powyzej w pkt. 1.1) i 2) s3:
a) odwotanie,
b) skarga do sadu.

18. 2. Odwotanie.
1) Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechanie
czynnosci, do ktdrej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
2) W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
a) okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujgcego,
d) opisu przedmiotu zamoéwienia,
e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
3) Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ Ilub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych, zawieraé¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
4) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub
w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
rownowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
5) Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whiesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mdgt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu dom jego wniesienia przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektroniczne;j.
6) Szczegdtowo kwestie odnoszgce sie do odwotania przedstawione sg w art. 179 —
198 ustawy Prawo zamowien publicznych.

18. 3. Skarga do sadu.



Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Szczegdtowo kwestie dotyczace skargi do

sgdu uregulowane zostaty w art. 198a - 198g ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

3. Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania



