ZARZADZENIE NR 107/20
WOJTA GMINY LOMZA

z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie zasad opracowywania, uzgadniania i wydawania wewnetrznych aktow normatywnych

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 869 z pozn. zm.) oraz komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 .
Nr 15 poz. 84) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady itryb opracowywania, redagowania, uzgadniania, wydawania
1 oglaszania wewngetrznych aktow normatywnych w jednostkach organizacyjnych Gminy L.omza.

§ 2. 1. Wewnetrznymi aktami normatywnymi sa wydawane przez dyrektora:
1) zarzadzenia,
2) decyzje
- zwane dalej ,,aktami normatywnymi".

2. Akty normatywne reguluja sfer¢ dziatalnosci jednostek organizacyjnych, niezastrzezong do
kompetencji innych organdéw przepisami powszechnie obowigzujacymi i postanowieniami Statutow, a W
szczegolnosci:

1) strukture organizacyjna;
2) zasady wynagradzania pracownikow;
3) sposob realizacji wyznaczonych kompetencji;
4) zasady i procedury dziatania.
3. Akty normatywne podpisuje dyrektor.

§ 3. 1. Akt normatywny nalezy redagowac w sposob zwigzty i zrozumiaty dla adresatdéw norm, zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawcze]” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

2. Uktad aktu normatywnego powinien by¢ przejrzysty, a jezyk powszechnie zrozumiaty.

§ 4. 1. W akcie normatywnym nalezy unika¢ powtarzania przepisow aktow prawnych powszechnie
obowigzujacych oraz innych aktow normatywnych.

2. Akt normatywny nie moze by¢ sprzeczny zprzepisami aktdow prawnych powszechnie
obowigzujacymi, a takze z przepisami innych aktéw normatywnych.

§ 5. 1. Akt normatywny zawiera w nast¢pujacej kolejnosci:
1) oznaczenie rodzaju aktu normatywnego;
2) nazwe organu wydajacego akt normatywny;
4) date wydania aktu normatywnego;
5) tytut aktu - okreslajacy skrotowo jego zawarto$¢ merytoryczna;
6) podstawe¢ prawng wydania aktu normatywnego;
7) przepisy merytoryczne ogdlne i szczegdlowe;

8) przepisy zmieniajace;



9) przepisy przejsciowe i dostosowujace;

10) przepisy koncowe (przepisy uchylajace, przepisy o wejsciu W zycie lub przepisy o wygasnigciu mocy
obowigzujacej).

§ 6. Jezeli wejscie w zycie aktu normatywnego wywotuje skutki finansowe dla budzetu Gminy
wymagana jest opinia organizatora.

§ 7. Jednostki organizacyjne dokonuja przegladu stanu prawnego nie rzadziej niz raz w roku i zglaszaja
dyrektorowi potrzebg wydania lub nowelizacji aktow normatywnych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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